
后勤管理处2015年寒假总值班安排
	值班日期
	值班总负责人
	值班人
	联系方式

	1月12日-1月15日
	陶晓滨
	马  光
	15546219588

	1月16日-1月19日
	
	王  醒
	15636000973

	1月20日-1月23日
	刘继光
	王长奇
	13059021577

	1月24日-1月27日
	
	刘  莹
	18646361117

	1月28日-1月31日
	
	崔静伟
	18645085961

	2月1日-2月4日
	
	李  敏
	15104534561

	2月5日-2月8日
	
	杨明倬
	13074519992

	2月9日-2月12日
	
	刘继光
	18686826122

	2月13日-2月16日
	陶晓滨
	胡宏峰
	15945176693

	2月17日-2月20日
	
	陶晓滨
	13946070605

	2月21日-2月24日
	
	胡立伟
	13504842177


为了保证假期后勤各项工作顺利进行，进一步强化值班纪律，提高工作效率，现对值班人员提出如下要求：

1.值班人员要执行签到制度，严守值班纪律，不得在值班期间饮酒、娱乐。保证值班时间，保持电话畅通，不能脱岗、空岗。

2.值班人员要果断处理突发事件，重要事情及时向相关领导和上级主管部门汇报。

3.加强值班巡视，认真填写值班记录，杜绝漏记、误记现象发生。

4.值班人员如有出差及个人突发事件等原因不能值班时，应事先向主管领导请示，并报综合科。
                                         后勤管理处

                                        2015年1月9日

